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ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ 

КЕМЕРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

от ____________                            № ______                                   

Об утверждении Порядка 
управления и распоряжения 
имуществом несовершеннолетних
       В целях реализации статей 28, 37, 38, 292 Гражданского кодекса Российской Федерации, статей 18, 21 Федерального закона от 24.04.2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», статьи 4 Закона Кемеровской области от 27.12.2004 № 204-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельным государственным полномочием Кемеровской области по организации и осуществлению деятельности органов опеки и попечительства»
ПРИКАЗЫВАЮ:

               1. Утвердить Порядок управления и распоряжения имуществом несовершеннолетних.

2. Отделу перспективного развития образования и информационной работы департамента образования и науки Кемеровской области                 (В.А. Барков) обеспечить размещение настоящего приказа на сайте «Электронный бюллетень Коллегии Администрации Кемеровской области» и на официальном сайте департамента образования и науки Кемеровской области.

3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

    Начальник  департамента                                         
           А.В. Чепкасов
Утвержден

приказом департамента

образования и науки

Кемеровской области

Порядок управления

 и распоряжения имуществом несовершеннолетних

 Настоящий Порядок определяет правила управления и распоряжения имуществом  несовершеннолетних, в том числе детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, находящихся под опекой или попечительством, в приемных семьях, помещенных под надзор в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (далее – подопечные). 
Под управлением имуществом подопечных  понимается комплекс мер по выявлению, хранению, сбережению имущества.

Под распоряжением имущества подопечных понимается принятие органом опеки и попечительства:

- решения о выдаче предварительного разрешения на совершение сделок с имуществом подопечных;

- решения об отказе в выдаче предварительного разрешения на совершение сделок с имуществом  подопечных.    

Положения, относящиеся к правилам распоряжения имуществом подопечных, применяются так же при осуществлении родителями действий по распоряжению имуществом ребенка.
 1. Меры по управлению имуществом подопечного

Общие положения

1.1. Органы  опеки и попечительства муниципального образования, на территории которого выявлены   дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, подлежащие устройству в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, или установлению над ними опеки и попечительства,  выявляют  наличие имущества,   и принимают надлежащие меры по хранению и сбережению этого имущества.
1.2. Органы опеки и попечительства осуществляют хранение имущества подопечного до назначения ребенку  опекуна или попечителя, приемного родителя, или направления в организацию для детей-сирот (далее – опекун или попечитель).

1.3. Если у подопечного имеется имущество, находящееся в другом муниципальном образовании, то охрана этого имущества осуществляется органом опеки и попечительства по месту нахождения имущества и при необходимости им может быть назначен опекун над имуществом, или заключен договор доверительного управления имуществом.
  Меры  по выявлению, хранению, сбережению имущества подопечного    

1.4. Органы опеки и попечительства в течение трех рабочих дней с момента возникновения прав и обязанностей опекуна или попечителя составляет опись имущества подопечного,  по форме  согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.
Опись имущества подопечного составляется   в присутствии опекуна или попечителя и лиц, указанных  в пункте 2  статьи 18  Федерального закона от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве».
При приобретении имущества за счет средств подопечного, оно включается органом опеки и попечительства в опись имущества подопечного.

Если имущество отсутствует, то в акте о назначении опекуна или попечителя либо в договоре об осуществлении опеки или попечительства ставится отметка, что имущество, подлежащее описи отсутствует. 

1.5.  Органы опеки и попечительства в акте о назначении опекуна или попечителя либо в договоре об осуществлении опеки или попечительства или в приложении к перечисленным документам указывают: 
1.5.1. отдельные действия, которые опекун или попечитель совершать не вправе,  в том числе:

- сдавать в найм жилые помещения, принадлежащие подопечным на правах нанимателя, члена семьи нанимателя, собственника, без разрешения органов опеки и попечительства;

- распоряжаться имуществом подопечного без разрешения органов опеки и попечительства;

- совершать сделки с движимым недвижимым имуществом без разрешения органов опеки и попечительства.

1.5.2. обязательные требования к осуществлению прав и исполнению обязанностей опекуна или попечителя,  в том числе требования по охране имущественных прав подопечного, которые определяют конкретные условия не только перед подопечным, но и перед органом опеки и попечительства, в том числе: 

 принятие мер по возбуждению исполнительного производства подразделение территориального органа Федеральной службы судебных приставов России о взыскании алиментов с родителей, лишенных родительских прав;
 ликвидировать задолженность по квартплате; 

 оформить правоустанавливающие документы на жилое помещение;
 оформить права наследство:
 предоставлять   в письменной форме отчет  о хранении, пользовании, управлении имуществом подопечного за предыдущий год  не позднее 1 февраля текущего года, с приложением подтверждающих платежных документов: копии товарных чеков, квитанции об уплате налогов, страховых сумм и других расходов, установленных действующими нормативными правовыми актами.                                 
 Органы опеки и попечительства в акте о назначении опекуна или попечителя либо в договоре об осуществлении опеки или попечительства  указывают, что в случае неисполнения перечисленных требований и обязанностей   опекун освобождается от обязанностей  с предъявлением требования о взыскании денежных средств, поступивших на содержание подопечного.
1.6. Органы опеки и попечительства в течение трех календарных дней со дня вступления в законную силу решения суда о лишении родителей несовершеннолетнего ребенка родительских прав: 

 открывают в банковских организациях лицевой счет для перечисления алиментов; 
 предъявляют в структурное подразделение территориального органа Федеральной службы судебных приставов России по месту совершения исполнительных действий исполнительный документ о взыскании алиментов с соответствующим заявлением.

1.7. Органы опеки и попечительства вносят в Реестр исполнительных производств  сведения о взыскании алиментов в отношении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,   сведения о возбужденных исполнительных производствах (далее - Реестр).  Реестр ведется  по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.

Органы опеки и попечительства ведут Реестр на электронных носителях. Ежегодно до 31 января текущего года Реестр за прошедший календарный год выводится на бумажные носители.

1.8. Органы опеки и попечительства в целях обеспечения выплаты алиментов  направляют в территориальные органы службы судебных приставов России:  

уведомление  об имеющейся  задолженности по алиментам и необходимости принятия мер по их взысканию в случае неуплаты, частичной неуплаты алиментов в течение 2-х месяцев  с последнего поступления сумм алиментов;
ходатайство о привлечении должника к уголовной ответственности в течение 14 календарных дней со дня установления   злостного характера уклонения от уплаты алиментов;

запрос   о розыске должника;

запрос   о ходе розыскных мероприятий.

Последующие уведомления, ходатайства, запросы направляются органами опеки и попечительства ежеквартально, в срок не позднее 10 дней со дня окончания квартала.

1.9. В случае назначения подопечному опекуна или попечителя, меры по   защите их прав   на получение алиментов принимает опекун или попечитель. 
1.10. Документами, подтверждающими принятие мер по защите прав подопечных на получение алиментов являются: постановление о возбуждении исполнительного производства, постановление о привлечении к уголовной ответственности, постановление о розыске должника,  заявление  о задолженности по алиментам,  запросы судебным приставам о ходе розыскных мероприятий, органы опеки и попечительства вкладывают в личное дело подопечного.
Передача имущества подопечного в доверительное управление

1.11. Орган  опеки и попечительства принимает решение о необходимости постоянного управления имуществом в случае наличия у подопечного следующего имущества:

  - земельные участки и все, что прочно связано с землей, в том числе многолетние насаждения, здания, сооружения, объекты незавершенного строительства; 

- ценные бумаги, транспортные средства, вклады в капиталы коммерческих организаций. 

1.12. Основанием учреждения доверительного управления имуществом подопечного является договор доверительного управления имуществом подопечного (далее – договор доверительного управления), заключаемый между органом опеки и попечительства и доверительным управляющим  по типовой форме, согласно приложению № 3 к настоящему Порядку.
1.13. В случае отсутствия имущества, нуждающегося в постоянном управлении, орган опеки и попечительства в акте о назначении опекуна или попечителя либо в договоре об осуществлении опеки или попечительства делает отметку об этом.

2. Меры по распоряжению имуществом  подопечных 

Общие положения

2.1. Органы опеки и попечительства  выдают предварительные разрешения (далее – Разрешения) на совершение:  

- сделок с недвижимым имуществом  подопечного, в том числе отчуждение, обмен  или дарение, имущества, сдача его в наем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог,  определения долей жилых помещений, находящихся  в собственности несовершеннолетних  граждан, раздел имущества,  заключения договора об ипотеке, если предметом ипотеки является жилое помещение, находящееся в собственности подопечных;  
- сделок с движимым имуществом подопечного, в том числе продажа автомобиля, сделки с ценными бумагами, денежными средствами, находящимися на счетах в кредитных организациях, принадлежащих подопечным;

- сделок, влекущих отказ от принадлежащих   подопечному  прав,  в том числе отказ  от права преимущественной покупки, отказ от участия несовершеннолетнего ребенка в приватизации, отказ от наследства, выдачи доверенности, на совершение действий, затрагивающих имущественные права несовершеннолетнего лица.
2.2. Для выдачи разрешения на совершение сделок, указанных  в п. 2.1. настоящего Порядка принятия  органом опеки и попечительства решения о выдаче разрешения на распоряжение имуществом подопечного предоставляются следующие документы:
- заявление опекуна или попечителя (опекунов или попечителей), родителя (родителей) несовершеннолетнего   в возрасте   до 14 лет по форме заявления № 1 приложения № 4 к настоящему Порядку;

 - заявление несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет по форме заявления № 2 приложения № 4 к настоящему Порядку

 - согласие опекуна или попечителя (опекунов или попечителей), родителя (родителей)  несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет по форме № 3 приложения  № 4 к настоящему Порядку;

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

-документ, подтверждающий наличие у несовершеннолетнего единственного законного представителя;

- документы, подтверждающие утрату подопечным родительского попечения;

- правоустанавливающие документы на отчуждаемое и приобретаемое имущество.
В зависимости от вида сделки, дополнительно предоставляются документы, указанные в пунктах: 2.9; 2.14; 2.16  настоящего Порядка
2.3.   Документы, необходимые для выдачи разрешения на совершение сделок  с имуществом подопечного, регистрируются в журнале регистрации заявлений  на выдачу предварительного  разрешения на совершение сделок  с имуществом подопечного, заявителю выдается расписка-уведомление о приеме документов по форме,  согласно приложению № 5 к настоящему Порядку.
2.4. Отказ органа опеки и попечительства в выдаче предварительного разрешения должен быть мотивирован.  
2.5. Разрешение (отказ) на совершение сделки с имуществом подопечного оформляется в виде  правового акта органа опеки и попечительства по форме согласно приложению № 6 к  настоящему Порядку.
   Особенности распоряжения недвижимым имуществом   подопечных

2.6. Разрешение   на совершение сделок с недвижимым имуществом  выдается по месту проживания (регистрации по месту пребывания) подопечного.
2.7. В случае если отчуждается имущество, принадлежащее    подопечному, проживающему за пределами Российской Федерации, то разрешение на отчуждение имущества дают органы опеки и попечительства по месту нахождения имущества  подопечного.
2.8. Органы опеки и попечительства, проверяют сделки по отчуждению недвижимости, на предмет соответствия интересам подопечного.
 2.9. Для принятия  решения о выдаче разрешения на совершение сделок с недвижимым имуществом  в дополнение к документам, указанным в п.2.2. представляются следующие документы:

 - правоустанавливающие документы на отчуждаемое и приобретаемое жилое помещение;  

- документы на право собственности на отчуждаемое и приобретаемое имущество (при наличии);
- технический паспорт БТИ на отчуждаемое и приобретаемое жилое помещение, выданного не более 5 лет назад;
- копия поквартирной карточки о лицах, зарегистрированных в отчуждаемом и приобретаемом жилом помещении, выданная не ранее 10 дней до дня обращения;

- независимая оценка состояния отчуждаемого (приобретаемого) частного жилого дома с указанием процента износа, произведенная не более 6 месяцев назад (при наличии).
В целях защиты прав и законных интересов несовершеннолетних   органы опеки и попечительства имеют право запрашивать дополнительные документы:

- свидетельство о расторжении брака (при разделе жилого помещения и разъезде бывших супругов);

- свидетельство о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, (при приобретении квартиры с использованием обозначенных средств);
- документ, подтверждающий изменение фамилии – свидетельства: о браке, о расторжении брака, о перемене имени (при разных фамилиях родителей и детей);

- документ, подтверждающий полномочия законного представителя несовершеннолетнего, оставшегося без попечения родителей: правовой акт об установлении опеки или попечительства или направлении в учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;  

- извещение о согласии банка на выдачу кредитных средств с указанием адреса приобретаемой квартиры;   
- нотариально заверенное обязательство о последующем оформлении доли несовершеннолетнему (в случаях, когда жилое помещение приобретается семьей несовершеннолетнего  с использованием ипотечных средств банка, а несовершеннолетний не является стороной по договору);

-  договор  открытия лицевого счета в банковском учреждении на имя несовершеннолетнего (в случае  отчуждения жилого помещения при условии последующего приобретения жилого помещения);
- договор  о долевом участии в строительстве жилья, уступки права требования, инвестирования  (при отчуждении жилого помещения в случае заключения договора долевого участия в строительстве жилья, уступки права требования, инвестирования);  

- правоустанавливающие документы на ранее приобретенное семьей жилое помещение; справка жилищно-эксплуатационной организации о проживающих (зарегистрированных) в ранее приобретенном жилом помещении гражданах и копия поквартирной карточки (при отчуждении жилого помещения в случае ранее приобретенного семьей жилого помещения,   не ранее одного года назад)

- договор дарения (при отчуждении жилого помещения в случае одновременного (последующего) дарения несовершеннолетнему другого жилого помещения);

-  нотариально заверенное заявление собственников жилого помещения о согласии предоставить семье регистрацию по месту пребывания на время приобретения жилого помещения (при совершении сделок с жилым помещением, находящимся в другом субъекте Российской Федерации);

- заграничный паспорт с открытой визой, документ, подтверждающий право гражданина на длительное проживание на территории иностранного государства, с переводом на русский язык, заверенные нотариально и легализованные в установленном законом порядке (при выезде на постоянное место жительства за пределы Российской Федерации).
  Особенности распоряжения  движимым имуществом подопечных 

2.10.  Органы опеки и попечительства выдают разрешение на расходование денежных средств подопечного в качестве алиментов, пенсий и иных предоставляемых на их содержание социальных выплат отдельно   на каждый вид имущества, в том числе на каждый вид доходов подопечного.

  Органом опеки и попечительства  сумма денежных средств, на расходование которой дается разрешение,  определяется   исходя из интересов ребенка.

2.11. Органы опеки и попечительства принимают решение о выдаче разрешения на расходование денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой или попечительством. В решении указывается срок на который выдается разрешение.
2.12. В заявлении на распоряжение имуществом подопечного, связанного со снятием денежных средств указывается: наименование кредитной организации, вид счета, номер счета, вид вклада с которого планируется снятие денежных средств.

 2.13. При открытии номинального счета опекуны или попечители  предоставляют в органы опеки и попечительства копию договора об открытии номинального счета, который вкладывается в личное дело подопечного. 
2.14. Для принятия  решения о выдаче разрешения на совершение сделок с  движимым имуществом, дополнительно к документам, указанным в п.2.2. представляются следующие документы:

- копия договора банковского счета или банковского вклада (сберегательная книжка несовершеннолетнего);

- выписка из лицевого счета, открытого в кредитной организации, выданная не позднее, чем за 30 дней до дня подачи заявления;

- копия договора банковского счета или банковского вклада (сберегательная книжка несовершеннолетнего) на который   переводятся или зачисляются денежные средства, открытый на имя несовершеннолетнего. 

  Особенности сделок, влекущих отказ 
от принадлежащих подопечному  прав 
2.15. Орган опеки и попечительства выдает предварительное разрешение на отказ от принадлежащих подопечному прав в том случае, если эти права   могут повлечь уменьшение имущества несовершеннолетнего.

 Для выдачи доверенности от имени несовершеннолетнего лица, содержащей полномочия на приобретение имущества и имущественных прав несовершеннолетним, предварительного разрешения органа опеки и попечительства не требуется.
2.16. Для принятия  решения о выдаче разрешения на совершение сделок, влекущих отказ от принадлежащих  подопечному  прав  на оформление отказа от преимущественного права покупки долей в праве собственности на жилое помещение в дополнение к документам, указанным в п.2.2. представляются следующие документы:

- документы, подтверждающие право собственности несовершеннолетнего;  

- документы о собственности на доли жилого помещения, в отношении которых оформляется отказ от преимущественного права покупки. 
3. Контроль за сохранностью имущества и управлением имуществом несовершеннолетних, находящихся под опекой или попечительством либо помещенных под надзор в образовательные организации, медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги, или иные организации, в том числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей 

3.1. Контроль осуществляется с целью выяснения, соответствует ли деятельность законного представителя: опекуна или попечителя, приемного родителя,   должностных лиц соответствующих учреждений, под чей надзор помещено подопечное лицо, требованиям действующего законодательства. 
3.2. Органы опеки и попечительства осуществляя контроль за сохранностью имущества и управлением имуществом подопечных,  проводят:   

- проверку и анализ отчетов опекунов об использовании имущества подопечного и об управлении имуществом подопечного в течение одного месяца со дня его предоставления; по результатам   проверки отчетов заполняется мониторинг  управления имуществом подопечных  по форме, согласно приложению № 7 к настоящему Порядку;

- проверки условий жизни подопечных, соблюдения опекунами и попечителями прав и законных интересов подопечных, обеспечения сохранности их имущества, а также исполнения опекунами и попечителями требований к осуществлению ими прав и исполнению обязанностей опекунов или попечителей в соответствии с графиком  органа опеки и попечительства с соблюдением сроков, установленных действующими нормативными правовыми актами;
- проверка  деятельности образовательных организаций, медицинских организаций, организаций, оказывающих социальные услуги, или иных организации, в том числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по сохранности имущества и управлением имуществом несовершеннолетних, помещенных под надзор в эти организации в соответствии с планом проверок.   

3.3. В случае выявления нарушений органы опеки и попечительства принимают меры по привлечению виновных к ответственности в соответствии со   статьей 26  Федерального закона от 24.04.2008 № 48-ФЗ   «Об опеке и попечительстве».  

3.4. При обнаружении ненадлежащего исполнения законным представителем обязанностей по охране имущества подопечного и управлению имуществом подопечного   орган опеки и попечительства  составляет   акт по форме, согласно приложению № 8 к настоящему Порядку. 

 На основании составленного акта орган опеки и попечительства  предъявляет требование к законному представителю о возмещении убытков, причиненных подопечному согласно приложению № 9 к настоящему Порядку.
В случае невыполнения требования о возмещении убытков орган опеки и попечительства подает в суд иск об обязании  законного представителя возместить причиненные убытки.  
                                                                                   Приложение № 1

к Порядку управления  и распоряжения

                                                            имуществом несовершеннолетних
Опись имущества подопечного

 Представитель органа опеки и попечительства       _________________
_______________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)

В присутствии:__________________________________________________,
 (фамилия, имя, отчество, должность)

составили  настоящую опись имущества подопечного   _______________________________________________________________,
        (фамилия, имя, отчество подопечного)

	№ п/п
	наименования описываемых предметов из состава имущества подопечного
	характеристики указанных предметов и степень их изношенности по отношению к каждой поименованной единице
	количество предметов
	примерная оценка стоимости каждого предмета
	примечания (когда и кем куплен, кому принадлежал и др.).

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Опись принял:______________________________________________________.

(Ф.И.О. законного представителя: опекуна или попечителя, приемного родителя; руководителя учреждения, в которое помещен подопечный)

Замечания опекуна________________________________________________________________________________________________________________________.

Дата «_______»__________________

Подписи присутствующих при описи имущества:

________________ (должность) _______ (подпись) ____________________             

                                                                                                     (Ф.И.О.)

                                                                 Приложение № 2
к Порядку управления  и распоряжения

                                                                 имуществом несовершеннолетних
Реестр исполнительных производств  о взыскании алиментов в отношении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей 

	Исполнительные производства, по которым должники объявлены в розыск в соответствии со статьей 65 Федерального закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве»

	№ п/п
	№, дата возбуждения исполнительного производства
	Ф.И.О. должника

(родителя, родителей лишенных родительских прав) 
	Ф.И.О. или наименование взыскателя
	Ф.И.О.

ребенка
	Размер задолженности по алиментам

	
	
	
	
	
	

	Исполнительные производства, по которым должники привлечены к уголовной ответственности по статье 157 УК РФ или проводятся мероприятия, направленные на привлечение должника к уголовной ответственности

	№ п/п
	№, дата возбуждения исполнительного производства
	Ф.И.О. должника

(родителя, родителей лишенных родительских прав) 
	Ф.И.О. или наименование взыскателя
	Ф.И.О.

ребенка
	Размер задолженности по алиментам

	
	
	
	
	
	

	Исполнительные производства, по которым осуществляется выплата алиментов в добровольном порядке

	№ п/п
	№, дата возбуждения исполнительного производства
	Ф.И.О. должника

(родителя, родителей лишенных родительских прав) 
	Ф.И.О. или наименование взыскателя
	Ф.И.О.

ребенка
	Размер задолженности по алиментам

	
	
	
	
	
	

	Исполнительные производства, по которым копии исполнительных документов направлены по месту работы должника для периодических удержаний из заработка должника

	№ п/п
	№, дата возбуждения исполнительного производства
	Ф.И.О. должника

(родителя, родителей лишенных родительских прав) 
	Ф.И.О. или наименование взыскателя
	Ф.И.О.

ребенка
	Размер задолженности по алиментам

	
	
	
	
	
	

	Исполнительные производства, не оконченные по иным основаниям

	№ п/п
	№, дата возбуждения исполнительного производства
	Ф.И.О. должника

(родителя, родителей лишенных родительских прав) 
	Ф.И.О. или наименование взыскателя
	Ф.И.О.

ребенка
	Размер задолженности по алиментам

	
	
	
	
	
	

	Исполнительные производства, не возбуждены

	№ п/п
	Ф.И.О. должника

(родителя, родителей лишенных родительских прав)
	№, дата  решения суда о лишении родительских прав
	Ф.И.О.

ребенка
	Причина, по которой исполнительное производство не возбуждено

	
	
	
	
	


                                                                   Приложение № 3
к Порядку управления  и распоряжения

                                                                имуществом несовершеннолетних
Типовой  договор  

доверительного управления имуществом

	Договор № _____

доверительного управления имуществом подопечного

                                  «__»___________ ____ г.

        Орган опеки и попечительства _________________________________________________, 

                                                                                           (наименование муниципального образования)

в лице___________________________________________________________________________________, 

                                            (фамилия, имя, отчество руководителя органа опеки и попечителя)

действующ__ на основании_________________________________________________________, 

                                                                                             (Устава, доверенности, положения)

именуем___в дальнейшем «Учредитель управления», с одной стороны, 

и гражданин, не являющийся предпринимателем____________________________________________________________________,  

(фамилия, имя, отчество гражданина)

паспорт серии _________ № ______________, выдан _______________________________________________________________,

                                                    (когда, кем)

именуем____ в дальнейшем «Доверительный управляющий», с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», по отдельности «Сторона», заключили настоящий Договор (далее -  Договор ) о нижеследующем:

1. Предмет договора

     1.1. Учредитель  управления  передает  другой  Стороне  на определенный Договором  срок  имущество  в  доверительное  управление,  а  Доверительный управляющий обязуется осуществлять управление имуществом (далее  - Имущество) в интересах подопечного _________________________________________________________________
                            (фамилия, имя, подопечного)

_________________________________________________________________
(указать серию, номер и дату выдачи свидетельства о рождении или паспорта,

если подопечный достиг четырнадцати лет)

проживающего по адресу: ___________________________________________________________
над которым, согласно _______________________________________________________________
                                                             (указать норме и дату акта органа опеки и попечительства)

установлена ______________________________________________________
(указать форму устройства)

     1.2.  Передача  Имущества в доверительное управление не влечет перехода права собственности на него к Доверительному управляющему.

     1.3. Настоящий Договор действует до  «__»___________ ____ г.
2. Порядок передачи имущества в доверительное управление  

    2.1. В состав управляемого Имущества  на момент передачи Доверительному управляющему входит _________________________________________________________________
_________________________________________________________________
(указать наименование и иные значимые характеристики недвижимого и ценного движимого имущества подопечного)

2.2. Передача в доверительное управление недвижимости по настоящему Договору подлежит государственной регистрации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.3. Расходы, связанные с передачей Имущества в доверительное управление и государственной регистрацией указанной передачи, компенсируются из стоимости (доходов) Имущества.

2.4. На момент передачи Имущества в доверительное управление оно не находится в залоге.

        Вариант: Имущество находится в залоге у ___________________________________________________________________________________________
                                                                                               (наименование/Ф.И.О. залогодержателя)

на основании договора залога № ________ от «__»___________ ____ г., который является неотъемлемой частью настоящего Договора.

3. Права и обязанности сторон

3.1. Доверительный управляющий обязан:

3.1.1. Принимать меры по сохранности переданного ему Имущества.

3.1.2. Не допускать уменьшения стоимости Имущества Подопечного и способствовать извлечению из него доходов.

3.1.3. Информировать третьих лиц о своем статусе и проставлять в документах после имени (наименования) пометку «Д.У.».

3.1.4. Предпринимать меры по защите прав на Имущество, в том числе предъявлять требования, связанные с неисполнением третьими лицами обязательств, возникших по поводу переданного в доверительное управление Имущества.

    3.1.5. Не реже чем раз в ________________________________передавать 

                                                                                    (указать период)
Подопечному  часть чистого дохода от Имущества в виде наличных денежных средств. Оставшуюся  часть дохода от Имущества                   

         Доверительный управляющий обязан вносить на счет 
№ ______________________________________________________________ 

                                             (указать реквизиты счета подопечного)
в _______________________________________________________________.

                            (наименование банка)
3.2. Доверительный управляющий вправе:

3.2.1. Совершать в отношении этого Имущества любые сделки. Для совершения сделок по отчуждению, в том числе обмену или дарению вверенного Имущества, сдаче его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, сделок, влекущих отказ от входящих в состав Имущества прав, раздел Имущества или выдел из него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение вверенного Имущества, требуется предварительное разрешение Учредителя управления.

3.2.2. Совершать другие действия по осуществлению права собственности в интересах Подопечного, за исключением предусмотренных законом и настоящим Договором.

3.2.3. Защищать права на Имущество, предъявляя вещно-правовые иски об истребовании Имущества из чужого незаконного владения и об устранении препятствий в его использовании в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации, а также принимать другие меры по взысканию сумм, причитающихся в связи с обязательствами по доверительному управлению.

3.2.4. Страховать Имущество, переданное ему в доверительное управление, за счет этого Имущества.

3.2.5. Удерживать из доходов от Имущества суммы в покрытие произведенных им необходимых расходов, связанных с управлением Имуществом.

3.3. Управляющий не вправе:

3.3.1. Совершать сделки с Подопечным, за исключением передачи Имущества Подопечному в качестве дара или в безвозмездное пользование.

3.3.2. Заключать кредитные договоры и договоры займа за счет Имущества Подопечного.

3.3.3. Отчуждать недвижимое Имущество Подопечного за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.4. Исполнение Доверительным управляющим обязанностей по управлению Имуществом Подопечного осуществляется за счет указанного Имущества.

4. Отчет доверительного управляющего

    4.1.  Доверительный   управляющий   обязан   представлять    Учредителю

управления не реже одного раза в ________________________ отчет о своей

                                                                               (указать период времени)                                  
деятельности.

4.2. Учредитель управления вправе требовать отчета от Доверительного управляющего в порядке и в сроки, предусмотренные пунктом 4.1 настоящего Договора, а также вправе контролировать исполнение Доверительным управляющим обязанностей по передаче дохода Подопечному и по перечислению оставшейся части дохода на банковский счет, указанный в п. 3.1.5 настоящего Договора.

4.3. Учредитель управления вправе требовать внеочередного отчета при наличии обоснованной жалобы на действия Доверительного управляющего от самого Подопечного, его опекуна (попечителя) или по представлению прокурора.

4.4. При отчете Доверительный управляющий во всех случаях обязан представить копии документов, связанных с доверительным управлением, за отчетный период.

5. Вознаграждение доверительного управляющего  

5.1. Размер вознаграждения Доверительного управляющего по настоящему Договору составляет _____% дохода от Имущества.

    5.2. Сумма  вознаграждения  Доверительного управляющего,  установленная п. 5.1  настоящего  Договора,  удерживается  им  самостоятельно  из чистого дохода  от Имущества,  остающегося  после осуществления  необходимых выплат  Подопечному за ________________________.

         (указать период времени)

6. Ответственность доверительного управляющего

6.1. Доверительный управляющий, не проявивший при доверительном управлении Имуществом должной заботливости об интересах Подопечного, возмещает ему упущенную выгоду за время доверительного управления Имуществом, а также убытки, причиненные утратой или повреждением Имущества, с учетом его естественного износа.

6.2. Доверительный управляющий несет ответственность за причиненные убытки, если не докажет, что эти убытки произошли вследствие непреодолимой силы либо действий Подопечного или Учредителя управления.

6.3. Обязательства по сделке, совершенной Доверительным управляющим с превышением предоставленных ему полномочий или с нарушением установленных для него ограничений, несет Доверительный управляющий лично.

6.4. Долги по обязательствам, возникшим в связи с доверительным управлением Имуществом, погашаются за счет этого Имущества. В случае недостаточности Имущества взыскание может быть обращено на имущество Доверительного управляющего, а при недостаточности и его имущества - на имущество Подопечного, не переданное в доверительное управление.

7. Порядок изменения и прекращения договора  

7.1. Все изменения и дополнения к Договору действительны, если совершены в письменной форме и подписаны надлежаще уполномоченными представителями Сторон. Соответствующие дополнительные соглашения Сторон являются неотъемлемой частью Договора.

7.2. Все уведомления и сообщения в рамках Договора должны направляться Сторонами друг другу в письменной форме.

7.3. Настоящий Договор изменяется и прекращается по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством Российской Федерации, а также в связи с прекращением опеки (попечительства) над Подопечным.

7.4. По прекращении действия Договора Доверительный управляющий обязан в присутствии Учредителя управления передать вверенное ему Имущество Подопечному (его опекуну или попечителю) и дать полный отчет о совершенных им действиях за последний период управления.

8. Заключительные положения 

8.1. Договор начинает действовать с момента государственной регистрации передачи Имущества в доверительное управление и действует в течение срока, указанного в п. 1.3 настоящего Договора.

8.2. При отсутствии заявления одной из Сторон о прекращении Договора по окончании срока его действия он считается продленным на тот же срок и на тех же условиях, какие были предусмотрены Договором.

8.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

8.4. По всем вопросам, не урегулированным настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

9. Адреса, реквизиты и подписи сторон  

Учредитель управления                                    Доверительный управляющий

Наименование:______________                       Адрес:_____________________                     Адрес:______________________

ОГРН:_____________________                     ОГРН:______________________

ИНН:______________________                     ИНН:_______________________

КПП:______________________                     КПП:_______________________

Р/с:_______________________                      Р/с:_________________________

в_________________________                      в___________________________

К/с_______________________                       К/с_________________________

БИК______________________                      БИК________________________

ОКПО____________________                       ОКПО______________________

______________/_____________/                 ______________/_____________/                 
 (подпись)             (Ф.И.О.)                                (подпись)                 (Ф.И.О.)

               (М.П.)                                                                              (М.П.)




                                                                               Приложение № 4
                                                            к Порядку управления  и распоряжения                            

                                                          имуществом несовершеннолетних
Форма заявления № 1

	
	Руководителю органа опеки и попечительства ___________________________________________

(наименование   муниципального образования)

	
	от________________________________________
    ________________________________________;

            (фамилия, имя, отчество заявителя полностью)

	
	

	
	проживающего по адресу:____________________
   ________________________________________________

	
	телефон___________________________________.

	
	Паспорт: серия________номер________________;

	
	выдан_____________________________________

	
	__________________________________________

	
	дата выдачи________________________________.


ЗАЯВЛЕНИЕ

(опекуна или попечителя, родителя несовершеннолетнего 
в возрасте до 14 лет)

Прошу дать разрешение на распоряжение имуществом:____________________________________________________;  
(указать какая сделка предполагается: с движимым имуществом несовершеннолетнего, снятие денежных средств со счета несовершеннолетнего, отказ от принадлежащих несовершеннолетнему прав)
принадлежащего моему несовершеннолетнему ребенку ________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество ребенка)

Сделка совершается к выгоде несовершеннолетнего, о чем свидетельствует:

_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
Подтверждаю, что не лишен(а) родительских прав, дееспособности, на учете в комиссии по делам несовершеннолетних  не состою, данную сделку осуществляю добровольно, без принуждения каким-либо лицом.

Обязуюсь в срок до  ___________ предоставить в орган опеки  попечительства_________________________________________________
(наименование муниципального образования)

документы, подтверждающие  совершение сделки.

Дата _________________       

Подпись, Ф.И.О. заявителя ________________________________________
Дата _________________      

Подпись специалиста, принявшего заявление ________________________
Форма заявления № 2

	
	Руководителю органа опеки и попечительства ____________________________________________

	
	(наименование   муниципального образования)

	
	от__________________________________________

	
	    __________________________________________;

	
	            (фамилия, имя, отчество заявителя полностью)

	
	проживающего по адресу:______________________

	
	  ___________________________________________;

	
	телефон_____________________________________.

	
	Паспорт: серия________номер__________________;

	
	выдан_______________________________________

	
	____________________________________________

	
	дата выдачи__________________________________.


ЗАЯВЛЕНИЕ

(несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет)

Прошу дать разрешение на распоряжение  принадлежащего мне имущества________________________________________________________________
_______________________________________________________________;  

(указать какая сделка предполагается: с движимым имуществом несовершеннолетнего, снятие денежных средств со счета несовершеннолетнего, отказ от принадлежащих несовершеннолетнему прав)
Сделка совершается с целью:

__________________________________________________________________________

Дата _________________       

Подпись, Ф.И.О. заявителя ________________________________________
Дата _________________      

Подпись специалиста, принявшего заявление ________________________
Форма заявления № 3
	
	Главе ______________________________________
(наименование   муниципального образования)

__________________________________________

	
	От_________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя полностью)

__________________________________________

	
	проживающего по адресу:____________________
___________________________________________:                                                        

	
	телефон___________________________________.

	
	Паспорт: серия________номер________________;

	
	выдан______________________________________

	
	__________________________________________

	
	дата выдачи________________________________.


СОГЛАСИЕ

(законного представителя несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет)

Я, гражданин ________________________________________________
_______________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения), 

являясь законным представителем несовершеннолетнего_____________________________________________ 
                                                         (Ф.И.О.,  дата рождения несовершеннолетнего)

даю согласие на совершение сделки с имуществом несовершеннолетнего 

________________________________________________________________
(указать какая сделка предполагается: с движимым имуществом несовершеннолетнего, снятие денежных средств со счета несовершеннолетнего, отказ от принадлежащих несовершеннолетнему прав)
Сделка совершается к выгоде несовершеннолетнего, о чем свидетельствует:

__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
Подтверждаю, что не лишен(а) родительских прав, дееспособности, на учете в комиссии по делам несовершеннолетних не состою, данную сделку осуществляю добровольно, без принуждения каким-либо лицом.

Обязуюсь в срок до  __________ предоставить в орган опеки и попечительства __________________________________________________
(наименование муниципального образования)

документы, подтверждающие  совершение сделки.

Дата _________________       

Подпись, Ф.И.О. заявителя ________________________________________
Дата _________________      

Подпись специалиста, принявшего заявление ________________________
                                                                         Приложение № 5
к Порядку управления  и распоряжения

                                                                имуществом несовершеннолетних
Журнал

регистрации заявлений  на выдачу предварительного разрешения на совершение сделок  с имуществом подопечного
	№

п/п
	Дата     

приема   

заявления и

прилагаемых  документов  
	Ф.И.О.,
адрес  проживания
заявителя
	Вид и наименование 
сделки
	 Дата правового акта о выдаче  предварительного разрешения на совершение сделок  или об отказе в выдаче предварительного разрешения      на совершение сделок 
	 Дата выдачи  правового акта о выдаче  предварительного разрешения на совершение сделок  или об отказе в выдаче предварительного разрешения      на совершение сделок  
	Подпись заявителя в получении правового акта о выдаче  предварительного разрешения на совершение сделок  или об отказе в выдаче предварительного разрешения      на совершение сделок.

	 1 
	    2    
	    3     
	     4     
	   5    
	      6        
	     7     

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Расписка-уведомление о приеме документов

__________________________________________________________,

(Ф.И.О. заявителя)

проживающий(ая) по адресу: _______________________________________

_______________________________________________________________

(адрес заявителя)

представил(а) следующие документы:

	№  

п/п
	Наименование документа     
	Отметка о представлении     

подлинника или копии        
	Количество  

экземпляров 

	 1 
	2
	            3           
	     4      

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 
Заявление принято и зарегистрировано  в журнале регистрации заявлений на выдачу разрешения на совершение сделок  с имуществом подопечного за  №______________ от ___________________ 20__ г.

______________________/_______________________________________/

         (подпись специалиста)                                      (расшифровка подписи)
                                                                                    Приложение № 6 
к Порядку управления  и распоряжения

                                          имуществом подопечных

Примерная форма

Бланк органа опеки и

попечительства

____________________________________
    (наименование нормативного правового акта

           органа опеки и попечительства)

 О предварительном разрешении (отказе)
 на распоряжение имуществом несовершеннолетнего
__________________________________________

             (Ф.И.О. несовершеннолетнего)
________________________________________________________________
(наименование органа опеки и попечительства)

в соответствии со статьей 37  Гражданского  кодекса  РФ, рассмотрев заявление_______________________________________________________,

                              (Ф.И.О. и паспортные данные опекуна (попечителя), родителя)
проживающего(ей) по адресу:

_______________________________________________________________,

(адрес места жительства опекуна или попечителя)
являющегося(щейся) опекуном или попечителем, родителем  несовершеннолетнего_____________________________________________,
                                   (Ф.И.О. несовершеннолетнего)

проживающего(ей) по адресу ________________________________________________________________              

_______________________________________________________________,      
(адрес места жительства несовершеннолетнего, в случае совместного проживания указывается "проживающего с ним (ней) совместно")

с  просьбой  о  выдаче  разрешения   на   распоряжение имуществом,

принадлежащего несовершеннолетнему в качестве: _______________________________________________________________,

(вид выплат: пенсия, денежные средства на содержание опекаемого ребенка, алименты и др.)

в    целях    обеспечения     содержания,    воспитания    и    образования

несовершеннолетнего,

постановляет:

1. Разрешить ______________________________________________________,

(Ф.И.О. и паспортные данные опекуна (попечителя), родителя)

являющемуся(щейся) опекуном (попечителем) несовершеннолетнего

_______________________________________________________________,

(Ф.И.О. несовершеннолетнего)

распорядиться имуществом несовершеннолетнего в части: 
________________________________________________________________
(указать какая сделка предполагается: с движимым имуществом несовершеннолетнего, снятие денежных средств со счета несовершеннолетнего, отказ от принадлежащих несовершеннолетнему прав)
в    целях    обеспечения     содержания,    воспитания    и    образования

несовершеннолетнего.

2. Настоящее разрешение выдается на срок _______________________________________________________________.
срок опеки (попечительства), установленной в отношении несовершеннолетнего, срок договора о приемной семье, иной срок, на который выдается разрешение)

3. Контроль  за   исполнением   настоящего   Постановления   возложить   на

_______________________________________________________________.

(Ф.И.О., должность уполномоченного должностного лица)

       Руководитель

органа опеки и попечительства                   (печать)                          (подпись)

                                                                                       Приложение № 7
к Порядку управления  и распоряжения

                                          имуществом подопечных

Мониторинг управления имуществом подопечных

Таблица № 1

Мониторинг хранения и использования имущества  детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	Наименование показателей
	Количество

	1. Всего детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, имеющих  недвижимое имущество
	

	в том числе:
	

	- земельные участи
	

	- жилые дома
	

	- квартиры
	

	- гаражи
	

	- иное недвижимое имущество
	

	2. Всего детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, имеющих транспортное средство  
	

	в том числе
	

	- автомобили легковые
	

	- иные транспортные средства
	

	3. Всего детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, имеющих   денежные средства, находящиеся в кредитных организациях
	

	в том числе:
	

	- депозитный, 
	

	- текущий,
	

	- расчетный,
	

	- ссудный
	

	- и другие
	

	4.    Всего детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, имеющих  акции,    участвующих  в коммерческих организациях
	

	в том числе
	

	- имеющих акции
	

	- участвующих  в коммерческих организациях
	

	5.         Всего детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, имеющих    иные ценные бумаги  (облигации, векселя и другие)
	

	6.   Количество  детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, получавшие за отчетный период:
	

	- алименты
	

	- пенсию по утере кормильца
	

	- пенсию по инвалидности
	

	7. Количество  детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, унаследовавшие  денежные средства или подаренные   за отчетный период  
	


Таблица № 2
Мониторинг распоряжения имуществом подопечных
	Наименование показателей
	Количество*

	1. Всего подопечных, в отношении которых на отчетный период  принято решение о разрешении сделок с имуществом
	

	в том числе количество  разрешений, выданных органа опеки и попечительства на сделки:
	

	-  по сдаче имущества подопечного в наем,
	

	- по сдаче имущества подопечного в аренду,
	

	- по сдаче имущества подопечного в безвозмездное пользование
	

	-   по сдаче имущества подопечного в  залог
	

	 - по отчуждению имущества подопечного (в том числе по обмену или дарению) 
	

	-   влекущие за собой отказ от принадлежащих подопечному прав
	

	- по разделу   имущества подопечного  или выдел из него долей
	

	- любые другие сделки, влекущие за собой уменьшение стоимости имущества подопечного
	

	2. Количество случаев предотвращения незаконных сделок по обмену, отчуждению жилых помещений
	


*Показывать через разделительный знак «/»  количество детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, количество несовершеннолетних, в отношении которых законными представителями выступают их родители.

Таблица № 3
Мониторинг ненадлежащего исполнения опекуном или попечителем обязанностей по охране имущества подопечного и управлению имуществом подопечного

	Наименование показателей
	Количество

	1. Всего детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в отношении которых за отчетный период  было выявлено ненадлежащее исполнение  опекуном или попечителем обязанностей по охране имущества подопечного и управлению имуществом подопечного
	

	в том числе:
	

	- выявлена  порча, ненадлежащее хранение имущества
	

	- выявлено расходование имущества не по назначению
	

	- выявлено совершение действий, повлекших за собой уменьшение стоимости имущества подопечного
	

	2. Составлено   актов и предъявлено требований к опекуну или попечителю о возмещении убытков, причиненных подопечному
	


                                                           Приложение № 8
к Порядку управления  и распоряжения

                                          имуществом подопечных

Акт 

обнаружения ненадлежащего исполнения законным представителем обязанностей по охране имущества подопечного и управлению имуществом подопечного

Дата составления «____»____________ 20__ г.

Мною: ____________________________________________________________________________________,
             (фамилия, имя, отчество, должность, специалиста органа опеки и попечительства)

в присутствии 
__________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность присутствующих при обнаружении факта ненадлежащего исполнения  обязанностей по охране имущества  и управлению имуществом подопечных*)

выявлено ненадлежащее исполнение законным представителем обязанностей по охране имущества подопечного и управлению имуществом подопечного, а именно установлено:__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
(порча, ненадлежащее хранение, халатное отношение, намеренное повреждение или уничтожение имущества, расходование имущества не по назначению, совершение действий, повлекших за собой уменьшение стоимости имущества, растрата, присвоение имущества, безвозмездная передача  имущества третьим лицам, и другое)

Заключение: по факту обнаружения ненадлежащего исполнения   обязанностей по охране имущества подопечного и управлению имуществом подопечного, направить опекуну или попечителю письменное требование   о возмещении убытков, причиненных подопечному с указанием сроков возмещения.

Настоящий акт подписали:

_________ (должность) ___________ (подпись) _________ (расшифровка подписи)

Утвердил:

руководитель органа опеки и попечительства                                          

___________               ______________     
(подпись)            (расшифровка подписи)
*в качестве присутствующих привлекаются специалисты органа опеки и попечительства   
                                                                    Приложение № 9
к Порядку управления  и распоряжения

                                          имуществом подопечных

Бланк органа опеки и попечительства 

Требование

 о возмещении убытков, причиненных подопечному

Уважаемый(ая)

_______________________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество законного представителя)

Органом опеки и попечительства  на основании акта от "_______"____________ 20____ г.    выявлено ненадлежащее исполнение Вами обязанностей по охране имущества подопечного и управлению имуществом подопечного, а именно установлено:_________________________________________________

_________________________________________________________________________________________
(порча, ненадлежащее хранение, халатное отношение, намеренное повреждение или уничтожение имущества, расходование имущества не по назначению, совершение действий, повлекших за собой уменьшение стоимости имущества, растрата, присвоение имущества, безвозмездная передача  имущества третьим лицам, и другое)
В результате ненадлежащего исполнения Вами  обязанностей по охране имущества подопечного и управлению имуществом подопечного требую  возместить убытки, причиненные подопечному  в срок до ________________.

В случае невыполнения требования о возмещении убытков орган опеки и попечительства подает в суд иск об обязании  законного представителя возместить причиненные убытки.  

       Руководитель

органа опеки и попечительства          (печать)                              (подпись)

