
Нормативы

обеспечения функций департамента образования и науки  Кемеровской области, применяемые при расчете нормативных затрат на информационно-коммуникационные технологии
Нормативные затраты на услуги связи

1.Затраты на абонентскую плату  (Заб) определяются по формуле:
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где:
Qiаб - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (далее - абонентский номер для передачи голосовой информации) с i-й абонентской платой;

Hiаб - ежемесячная i-я абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации;

Niаб - количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой.


2.Затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений (Зпов) по формуле:
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где:
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 - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений, с g-м тарифом;
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 - продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по g-му тарифу;
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 - цена минуты разговора при местных телефонных соединениях по g-му тарифу;
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 - количество месяцев предоставления услуги местной телефонной связи по g-му тарифу;

Qiмг - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений, с i-м тарифом;

Siмг - продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации по i-му тарифу;

Piмг - цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях по i-му тарифу;

Niмг - количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной связи по i-му тарифу;

Qjмн - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для международных телефонных соединений, с j-м тарифом;

Sjмн - продолжительность международных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по j-му тарифу;

Pjмн - цена минуты разговора при международных телефонных соединениях по j-му тарифу;

Njмн - количество месяцев предоставления услуги международной телефонной связи по j-му тарифу.

	№    п/п
	Наименование 
	Количество абонентских  номеров голосовой связи. Количество телефонных номеров го​лосовой связи с вы​ходом на междугородную связь


	Продолжи​тельность местных со​единений в месяц в рас​чете на 1 абонентский  номер голо​совой связи, (мин.)
	Продолжительность междугородних соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер голосовой связи, (мин.)


	Количество месяцев

	1
	2
	3
	5
	6
	8

	1
	Нормативные затраты на абонентскую оплату 

местных телефонных соединений
	55
	
	
	12

	2
	Нормативные затраты на повременную оплату

местных телефонных соединений
	55
	1900
	
	12

	3
	Нормативные затраты на повременную оплату

междугородних телефонных соединений
	55
	
	50
	12


3. Затраты на оплату услуг подвижной связи (Зсот) определяются по формуле:
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где:

Qiсот - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи (далее - номер абонентской станции) по i-й должности в соответствии с нормативами, определяемыми государственными органами Кемеровской области (далее - государственные органы), Территориальным фондом обязательного медицинского страхования Кемеровской области (далее - Территориальный фонд) в соответствии с пунктом 5 требований к определению нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, их территориальных органов, в том числе подведомственных им казенных учреждений, Территориального фонда, утвержденных постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области (далее - нормативы государственных органов), с учетом нормативов обеспечения функций государственных органов, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение средств подвижной связи и услуг подвижной связи, предусмотренных приложением N 1 к настоящим Правилам (далее - нормативы затрат на приобретение средств связи);

Piсот - ежемесячная цена услуги подвижной связи в расчете на 1 номер сотовой абонентской станции i-й должности в соответствии с нормативами государственных органов, определенными с учетом нормативов затрат на приобретение средств связи;

Niсот - количество месяцев предоставления услуги подвижной связи по i-й должности.

	№ п/п
	Категория должностей
	Предельная ежемесячная абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер, тыс.руб.
	Количество месяцев

	1
	Гражданские служащие , замещающие должность, относящуюся к высшей (главной или ведущей) группе должностей  категории «руководители»
	4,0
	12

	2
	Гражданские служащие , замещающие должность, относящуюся к высшей (главной или ведущей) группе должностей категории  « помощники, советники»
	2,0
	12

	3
	Гражданские служащие , замещающие должность, относящуюся к ведущей группе должностей категории «специалисты»
	1,0
	12


4. Затраты на сеть "Интернет" и услуги интернет-провайдеров (Зи) определяются по формуле:
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где:

Qiи - количество каналов передачи данных сети "Интернет" с i-й пропускной способностью;

Piи - месячная цена аренды канала передачи данных сети "Интернет" с i-й пропускной способностью;

Niи - количество месяцев аренды канала передачи данных сети "Интернет" с i-й пропускной способностью.

	№ п/п
	Наименование 
	Количество каналов передачи связи
	Количество месяцев
	месячная цена аренды канала передачи данных сети "Интернет", тыс.руб
	Итого за год, тыс.руб.

	1
	Услуга предоставления доступа к сети «Интернет» для всех категорий должностей гражданских служащих
	1
	12
	до 8,0
	до 96,0 


5. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники (Зрвт), принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) определяются по формуле:
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где:

Qiрвт - фактическое количество i-х рабочих станций, но не более предельного количества i-х рабочих станций;

Piрвт - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на 1 i-ю рабочую станцию в год.

Предельное количество i-х рабочих станций (Qiрвтпредел) определяется с округлением до целого по формуле:

Qiрвтпредел = Чоп x 1,5,

где Чоп - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17 - 22 общих требований к определению нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2014 N 1047 "Об общих требованиях к определению нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов" (далее - общие требования к определению нормативных затрат), Методическими указаниями по расчету нормативов численности работников территориальных фондов обязательного медицинского страхования, их филиалов или представительств по основным направлениям деятельности, утвержденными Федеральным фондом обязательного медицинского страхования 15.03.2013 (далее - Методические указания ФФОМС).
[image: image10.wmf]n

рпмiрпмiрпм

i1

ЗQP

=

=´

å

,

где:

Qiрпм - количество i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами государственных органов;

Piрпм - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в год.

	№ п/п
	Наименование
	       Предельное     количество, шт
	Предельная стоимость технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в год, тыс.руб.


	1
	Вычислительная техника


	 98
	268,0

	2
	Принтеры и копировальные аппараты
	99
	


6. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт локальных вычислительных сетей (Злвс) определяются по формуле:
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Qiлвс - количество устройств локальных вычислительных сетей i-го вида;

Piлвс - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 устройства локальных вычислительных сетей i-го вида в год.
	№ п/п
	 Количество устройств локальных вычислительных сетей
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта  1 устройства в год год, тыс.руб.



	1
	1
	50,0




7. Затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения (Зспо) определяются по формуле:

Зспо = Зсспс + Зсип,

где:

Зсспс - затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем;

Зсип - затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения.

В затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения.

	№ п/п
	Наименование справочно-правовых программ
	Стоимость услуг по сопровождению программного обеспечения в год, тыс.руб.
	Стоимость приобретения простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения  в год, тыс.руб.
	Итого за год, тыс.руб.

	1
	Консультант плюс, Парус, 1С, Налогоплательщик, Контур Экстерн, Стройэксперт, Антивирусное программное обеспечение 
	518,2
	115,4
	633,6


8. Затраты на оплату услуг, связанных с обеспечением безопасности информации (Зоби), определяются по формуле:

Зоби = Зат + Знп,

где:

Зат - затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий;

Знп - затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации.

	№ п/п
	Затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий, тыс.руб

	Затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации, тыс.руб.

	Итого за год, тыс.руб.

	1
	50,0

	250,0
	300,0


9. Затраты на приобретение рабочих станций (Зрст), принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (Зпм) определяются по формуле:

[image: image12.wmf](

)

n

рстiрстпределiрстфактiрст

i1

ЗQQP

=

éù

=-´

ëû

å

,

где:

Qiрстпредел - предельное количество рабочих станций по i-й должности;

Qiрстфакт - фактическое количество рабочих станций по i-й должности;

Piрст - цена приобретения 1 рабочей станции по i-й должности в соответствии с нормативами государственных органов.

Предельное количество рабочих станций по i-й должности (Qiрстпредел) определяется по формуле:

Qiрстпредел = Чоп х 1,5,

где Чоп - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17 - 22 общих требований к определению нормативных затрат, Методическими указаниями ФФОМС.
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где:

Qiпмпорог - количество i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники) в соответствии с нормативами государственных органов;

Qiпмфакт - фактическое количество i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники);

Piпм - цена 1 i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники) в соответствии с нормативами государственных органов.
	№ п/п
	Наименование
	Количество, шт 
	Предельная цена за единицу, тыс.руб. 

	1
	Рабочие станции (вычислительная техника)


	5
	  45,0

	2
	Принтеры


	9
	 10,0

	3
	Копировальные аппараты


	1
	20,0

	4
	Многофункциональное устройство


	1
	 15,0

	5
	Ноутбуки


	5
	 30,0 

	6
	Планшетный компьютер


	5
	 7,0


10. Затраты на приобретение мониторов (Змон) определяются по формуле:
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где:

Qiмон - планируемое к приобретению количество мониторов для i-й должности;

Piмон - цена одного монитора для i-й должности.

	№ п/п
	Наименование
	Предельное количество в год
	Предельная цена за единицу, тыс.руб.

	1
	Монитор


	10
	9,0


11. Затраты на приобретение системных блоков (Зсб) определяются по формуле:
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где:

Qiсб - планируемое к приобретению количество i-х системных блоков;

Piсб - цена одного i-го системного блока.

	№ п/п
	Наименование
	Предельное количество в год
	Предельная цена за единицу, тыс.руб.

	1
	Системный блок
	10


	35,0


12. Затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники (Здвт) определяются по формуле:
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где:

Qiдвт - планируемое к приобретению количество i-х запасных частей для вычислительной техники, которое определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года;

Piмн - цена 1 единицы i-й запасной части для вычислительной техники.

	№ п/п
	Наименование
	Предельное количество в год
	Предельная цена за единицу, тыс.руб.

	1
	Манипулятор (мышь)


	20
	0,4

	2
	Клавиатура


	20
	0,8


13. Затраты на приобретение магнитных и оптических носителей информации (Змн) определяются по формуле:
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где:

Qiмн - планируемое к приобретению количество i-го носителя информации в соответствии с нормативами государственных органов;

Piмн - цена 1 единицы i-го носителя информации в соответствии с нормативами государственных органов.
	№ п/п
	Наименование
	Предельное количество в год
	Предельная цена за единицу, тыс.руб.

	1
	Приобретение магнитных и оптических носителей информации
	30
	0,7



14. Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (ЗРМ) определяются по формуле:
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	№ п/п
	Наименование


	Единица измерения
	Предельное количество
	Предельная стоимость, за ед. тыс.руб. 
	Примечание



	1. 
	Картридж НР Q2612 А
	шт.
	2
	3,0
	и более при необходимости

	2. 
	Картридж НР 1100 
	шт.
	2
	3,5
	и более при необходимости

	3. 
	Картридж ТК 1100 
	шт.
	2
	4,0
	и более при необходимости

	4. 
	Картридж  НР Q5949А
	шт.
	2
	7,0
	и более при необходимости

	5. 
	Картридж  НР СЕ 278А
	шт.
	2
	10,0
	и более при необходимости

	6. 
	Картридж  Хеroх3428
	шт.
	2
	10,0
	и более при необходимости

	7. 
	Картридж лазерный цветной
	шт.
	4
	10,0
	и более при необходимости


где:

Qiрм - фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) i-го типа в соответствии с нормативами государственных органов;

Niрм - норматив потребления расходных материалов i-м типом принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами государственных органов;

Piрм - цена расходного материала по i-му типу принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами государственных органов.

15. Затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (Ззп) определяются по формуле:
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где:

Qiзп - планируемое к приобретению количество i-х запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);

Piзп - цена 1 единицы i-й запасной части.

16. Затраты на оплату услуг почтовой связи (Зп) определяются по формуле:
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где:

Qiп - планируемое количество i-х почтовых отправлений в год;

Piп - цена 1 i-го почтового отправления.
	№ п/п
	Наименование
	Предельное количество в год, шт.
	Предельная стоимость в год, тыс.руб.

	1
	Простая корреспонденция, заказная корреспонденция 

	5500
	110,0


17. Затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно (Зпроезд) определяются по формуле:
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где:

Qiпроезд - количество командированных работников по i-му направлению командирования с учетом показателей утвержденных планов служебных командировок;

Piпроезд - цена проезда по i-му направлению командирования с учетом положений, утвержденных Коллегией Администрации Кемеровской области, порядка и условий командирования лиц, замещающих государственные должности Кемеровской области, и государственных гражданских служащих Кемеровской области, утвержденных постановлением Губернатора Кемеровской области от 09.04.2010 N 24-пг.
	№ п/п
	Наименование
	Предельное значение



	1
	Категория должностей «руководители» Категория должностей «специалисты», «обеспечивающие специалисты»
	Услуги по пассажирским перевозкам          - воздушным транспортом по тарифу экономического  класса,
- морским и речным транспортом по тарифам, не  выше стоимости проезда в четырехместной каюте с комплексным обслуживанием пассажиров,

- железнодорожным транспортом в вагоне повышенной комфортности, отнесенном к вагонам экономического класса, с четырехместными купе категории «К» или вагоне категории «С» с местами для сидения.  




18. Затраты по договору на наем жилого помещения на период командирования (Знаем) определяются по формуле:
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где:

Qiнаем - количество командированных работников по i-му направлению командирования с учетом показателей утвержденных планов служебных командировок;

Piнаем - цена найма жилого помещения в сутки по i-му направлению командирования с учетом положений, утвержденных Коллегией Администрации Кемеровской области, порядка и условий командирования лиц, замещающих государственные должности Кемеровской области, и государственных гражданских служащих Кемеровской области, утвержденных постановлением Губернатора Кемеровской области от 09.04.2010 N 24-пг;

Niнаем - количество суток нахождения в командировке по i-му направлению командирования
	№ 
п/п
	Наименование
	Предельное значение



	1
	Категория должностей «руководители» Категория должностей «специалисты», «обеспечивающие специалисты»
	Гостиничные номера в соответствии с Российской системой классификации гостиничных номеров «стандартный однокомнатный (одноместный) номер»


19. Затраты на оплату услуг внештатных сотрудников (Звнск) определяются по формуле:

[image: image23.wmf]n

внскiвнскiвнскiвнск

i1

ЗМР(1t)

=

=´´+

å

,
где:

Мiвнск - планируемое количество месяцев работы внештатного сотрудника по i-й должности;

Рiвнск - стоимость 1 месяца работы внештатного сотрудника по i-й должности;

tiвнск - процентная ставка страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.

Расчет затрат на оплату услуг внештатных сотрудников может быть произведен при условии отсутствия должности (профессии рабочего) внештатного сотрудника в штатном расписании.

К указанным затратам относятся затраты по договорам гражданско-правового характера, предметом которых является оказание физическим лицом коммунальных услуг (договорам гражданско-правового характера, заключенным с кочегарами, сезонными истопниками и др.).
	№ п/п
	Наименование
	Предельная стоимость 1 месяца работы внештатного сотрудника, тыс.руб.
	Количество месяцев
	процентная ставка страховых взносов в государственные внебюджетные фонды

	1.
	Оплата по договорам гражданско-правового характера
	8,1
	12
	30,2


20. Затраты на техническое обслуживание и ремонт транспортных средств определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

	№ п/п
	Наименование
	Предельная стоимость в год, тыс.руб.

	1.
	Техническое обслуживание 1 транспортного средства, мощностью до 200 л/с
	50,0


21. Затраты на оплату услуг вневедомственной охраны определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

	№ п/п
	Наименование
	Предельная стоимость в год, тыс.руб.

	1
	Сопровождение денежных средств


	96,0


22. Затраты на приобретение полисов обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств (Зосаго) определяются в соответствии с базовыми ставками страховых тарифов и коэффициентами страховых тарифов, установленными указанием Центрального банка Российской Федерации от 19.09.2014 N 3384-У "О предельных размерах базовых ставок страховых тарифов и коэффициентах страховых тарифов, требованиях к структуре страховых тарифов, а также порядке их применения страховщиками при определении страховой премии по обязательному страхованию гражданской ответственности владельцев транспортных средств", по формуле:

	№ п/п
	Транспортное средство
	Стоимость в год

	1
	Автомобиль мощностью до 200 л/с
	Определяются в соответствии с базовыми ставками страховых тарифов и коэффициентами страховых тарифов, установленными указанием Центрального банка Российской Федерации от 19.09.2014 N 3384-У "О предельных размерах базовых ставок страховых тарифов и коэффициентах страховых тарифов, требованиях к структуре страховых тарифов, а также порядке их применения страховщиками при определении страховой премии по обязательному страхованию гражданской ответственности владельцев транспортных средств"


[image: image24.wmf]n

осагоiiiiiiipi

i1

ЗТБКТКБМКОКМКСКНКП

=

=´´´´´´´

å

,

где:

ТБi - предельный размер базовой ставки страхового тарифа по i-му транспортному средству;

КТi - коэффициент страховых тарифов в зависимости от территории преимущественного использования i-го транспортного средства;

КБМi - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия или отсутствия страховых возмещений при наступлении страховых случаев, произошедших в период действия предыдущих договоров обязательного страхования по i-му транспортному средству;

КОi - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия сведений о количестве лиц, допущенных к управлению i-м транспортным средством;

КМi - коэффициент страховых тарифов в зависимости от технических характеристик i-го транспортного средства;

КСi - коэффициент страховых тарифов в зависимости от периода использования i-го транспортного средства;

КНi - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия нарушений, предусмотренных пунктом 3 статьи 9 Федерального закона от 25.04.2002 N 40-ФЗ "Об обязательном страховании гражданской ответственности владельцев транспортных средств";

КНpi - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия в договоре обязательного страхования условия, предусматривающего возможность управления i-м транспортным средством с прицепом к нему.

23. Затраты на приобретение транспортных средств (Зам) определяются по формуле:
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где:

Qiам - планируемое к приобретению количество i-х транспортных средств в соответствии с нормативами государственных органов с учетом нормативов обеспечения функций государственных органов, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта, предусмотренных приложением N 2 к настоящим Правилам;

Piам - цена приобретения i-го транспортного средства в соответствии с нормативами государственных органов с учетом нормативов обеспечения функций государственных органов, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта, предусмотренных приложением N 2 к настоящим Правилам.
	№ п/п
	Наименование
	Предельное количество
	Предельная цена за единицу, тыс.руб.

	1
	Транспортное средство, в расчете на гражданского служащего, замещающего должность руководителя или заместителя руководителя государственного органа, относящуюся к высшей группе должностей гражданской службы категории «руководители»
	1
	2500,0


24. Затраты на приобретение мебели (Зпмеб) определяются по формуле:
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где:

Qiпмеб - планируемое к приобретению количество i-х предметов мебели в соответствии с нормативами государственных органов;

Piпмеб - цена i-го предмета мебели в соответствии с нормативами государственных органов.

	№ 
п/п
	Наименование 
	Ед.
изм.
	Кол-во,

(норматив)
	Срок использования 

(в годах)
	Предельная стоимость, тыс.руб.
	Примечания

	Рабочее место работника 

	1
	Рабочий стол 
	шт.
	10
	7
	5,0
	

	2
	Тумба приставная 
	шт.
	10
	7
	4,2
	

	3
	Тумба мобильная
	шт.
	10
	7
	4,5
	

	4
	Тумба для оргтехники
	шт.
	10
	7
	3,0
	

	5
	Жалюзи
	шт
	10
	3
	2,0
	

	6
	Кресло офисное
	шт.
	10
	7
	4,0
	

	7
	Стул для посетителей
	шт.
	10
	7
	1,5
	

	8
	Шкаф металлический (для отдела кадров)
	шт.
	1
	7
	17,0
	

	9
	Шкаф для документов
	шт.
	10
	7
	7,5
	

	10
	Шкаф для одежды
	шт.
	10
	7
	8,8
	

	11
	Зеркало
	шт
	1
	7
	1,5
	

	10
	Жалюзи
	шт.
	1*
	3
	3,0
	

	11
	Переходник
	шт
	5
	5
	0,7
	


25. Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей (Зканц) определяются по формуле:
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где:

Niканц - количество i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами государственных органов в расчете на основного работника;

Чоп - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17 - 22 общих требований к определению нормативных затрат, Методическими указаниями ФФОМС;

Piканц - цена i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами государственных органов.
	№ п/п
	Наименование


	Ед.изм.


	Норматив

на одного работника

(исходя из фактической численности)
	Предельная стоимость, руб. за ед.
	Примечание



	
	
	
	На квартал
	На полугодие
	На год
	На

два года
	
	

	1
	Антистеплер
	шт.
	
	
	
	1
	50,0
	

	2
	Батарейка АА
	шт.
	
	
	
	
	60,0
	при необходимости

	3
	Блок -самоклеющийся
	шт.
	
	5
	
	
	63,0
	

	4
	Блок для записей
	шт.
	
	3
	
	
	80,0
	

	5
	Бумага офисная А4
	пач.
	5
	20
	
	
	250,0
	и более при необходимости, для копировально-множительной техники службы делопроизводства

	6
	Гель для увлажнения пальцев
	шт.
	
	
	
	1
	80,0
	

	7
	Диспенсер для скрепок
	шт.
	
	
	
	1
	70,0
	

	8
	Дырокол
	шт.
	
	
	
	1
	400,0
	

	9
	Ежедневник
	шт.
	
	
	1
	
	600,0
	

	10
	Зажимы
	шт.
	
	4
	
	
	5,0
	

	11
	Зажим для бумаг 1,5 см
	шт.
	
	4
	
	
	5,0
	

	12
	Зажим для бумаг 32 мм
	шт.
	
	4
	
	
	9,0
	

	13
	Зажим для бумаг 4,1 см
	шт.
	
	4
	
	
	15,0
	

	14
	Зажим для бумаг 51 мм
	шт.
	
	4
	
	
	19,0
	

	15
	Блокнот на спирале
	шт..
	
	4
	
	
	65,0
	

	16
	Флеш-накопитель
	шт.
	
	
	1
	
	600,0
	При необходимости

	17
	Диск для записи
	шт.
	
	3
	
	
	50,0
	

	18
	Клей
	шт.
	
	1
	
	
	20,0
	

	19
	Клей-карандаш
	шт.
	
	4
	
	
	75,0
	

	20
	Корректор жидкий
	шт.
	
	3
	
	
	50,0
	

	21
	Ластик
	шт.
	
	2
	
	
	30,0
	

	22
	Линейка
	шт.
	
	
	
	1
	30,0
	

	23
	Маркер
	шт.
	
	
	4
	
	80,0
	

	24
	Набор настольный
	шт.
	
	
	
	1
	500,0
	

	25
	Нож канцелярский
	шт.
	
	
	
	1
	35,0
	

	26
	Булавка канцелярская
	шт
	
	1
	
	
	21,85
	

	27
	ножницы
	шт.
	
	
	
	1
	50,0
	

	28
	Короб архивный
	шт.
	
	
	5
	
	189,0
	

	29
	Конверт на кнопке
	шт.
	
	
	1
	
	35,0
	

	30
	Папка бумажная с завязками
	шт.
	
	6
	
	
	10,0
	

	31
	Папка-уголок
	шт.
	
	10
	
	
	10,5
	

	32
	Папка с 2мя кольцами
	шт.
	
	3
	
	
	95,0
	

	33
	Ручка шариковая
	шт.
	
	10
	
	
	25,6
	

	34
	Ручка шариковая автомат.
	шт.
	
	
	
	2
	36,0
	

	35
	Ручка гелевая
	шт.
	
	10
	
	
	24,0
	

	36
	Салфетки для экранов
	шт.
	
	
	1
	
	170,0
	

	37
	Карандаш прост.
	шт
	
	4
	
	
	15,0
	

	38
	Скобы для степлера №10
	пач.
	
	2
	
	
	15,0
	

	39
	Скобы для степлера №24
	пач.
	
	2
	
	
	20,0
	

	40
	Скотч
	шт.
	
	
	2
	
	70,0
	

	41
	Скрепки 28мм.
	пач.
	
	2
	
	
	20,0
	

	42
	Скрепки 50 мм.
	пач.
	
	1
	
	
	25,0
	

	43
	Степлер №10
	шт.
	
	
	
	1
	159,0
	

	44
	Степлер №24
	шт.
	
	
	
	1
	210,0
	

	45
	Папка с зажимом
	шт.
	
	2
	
	
	110,0
	

	46
	Тетрадь 48л.
	шт.
	
	2
	
	
	60,0
	

	47
	Тетрадь 96 л.
	шт.
	
	2
	
	
	70,0
	

	48
	Точилка 
	шт.
	
	
	
	1
	80,0
	

	49
	Папка на  резинке
	шт.
	
	1
	
	
	99,0
	

	50
	Шпагат
	шт.
	
	
	
	1
	400,0
	

	51
	Скоросш.пр/верх
	шт.
	
	5
	
	
	18,0
	

	52
	Закладка клеевая
	шт.
	
	5
	
	
	100,0
	

	53
	Книга канцелярская
	шт
	
	2
	
	
	150,0
	

	54
	Корректор лента
	шт.
	
	2
	
	
	70,0
	

	55
	Печати/штампы
	шт.
	
	
	
	
	1000,0
	при необходимости

	56
	Конверт, формата А4
	шт.
	
	
	
	
	5,0
	 зависит от количества почтовых отправлений

	57
	Конверт, формата А5
	шт.
	
	
	
	
	3,0
	зависит от количества почтовых отправлений

	58
	Мультифоры
	шт.
	
	300
	
	
	2,70
	

	59
	Папка вкладыш (20)
	шт.
	
	1
	
	
	75,0
	

	60
	Папка вкладыш (40)
	шт.
	
	1
	
	
	93,0
	

	61
	Папка вкладыш (60)
	шт
	
	1
	
	
	140,0
	

	62
	Карандаш механический 0,5
	шт
	
	1
	
	
	100,00
	

	63
	Грифель 0,5
	шт
	
	2
	
	
	60,0
	

	64
	Карандаш простой
	шт
	
	4
	
	
	15,0
	

	65
	Тексовыделитель
	шт
	
	2
	
	
	70,0
	

	66
	Калькулятор
	
	
	
	
	
	1200,0
	При необходимости

	67
	Рамки А-4
	
	
	
	
	
	160,0
	При необходимости

	68
	Поддон для бумаг
	шт.
	
	
	
	
	180,0
	при необходимости

	69
	Папка регистратор
	шт.
	
	4
	
	
	160,0
	

	70
	Аккумулятор ААА
	шт.
	
	
	
	
	200,0
	При необходимости

	71
	Планинг
	шт.
	
	
	1
	
	400,0
	

	72
	Краска штампельная
	шт.
	
	
	
	
	120,0
	При необходимости

	73
	Вертикальный накопитель для бумаг
	шт
	
	
	
	
	250,00
	При необходимости

	74
	Пружина пласт. для переплетчика
	шт.
	
	4
	
	
	10,00
	

	75
	Сетевой фильтр
	шт
	
	
	
	
	650,0
	При необходимости

	76
	Замок врезной
	шт
	
	
	
	
	1400,0
	При необходимости

	77
	Корпус для врезного замка
	шт
	
	
	
	
	700,0
	При необходимости

	78
	Калька-А-4
	пач
	
	
	
	
	1500,0
	При 

	79
	Блок лип/край
	шт
	
	4
	
	
	54,0
	

	80
	Блок лип/край
	шт
	
	4
	
	
	25,0
	


26. Затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей (Зхп) определяются по формуле:
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где:

Piхп - цена i-й единицы хозяйственных товаров и принадлежностей в соответствии с нормативами государственных органов;

Qiхп - количество i-го хозяйственного товара и принадлежности в соответствии с нормативами государственных органов
	№ п/п
	Наименование


	Ед.изм.


	Норматив

на одного работника

(исходя из фактической численности)
	Предельная стоимость, руб. за ед.
	Примечание



	
	
	
	На квартал
	На полугодие
	На год
	На

два года
	
	

	1
	Салфетки


	шт
	
	12
	
	
	25,0
	

	2
	Салфетка универсальная


	шт
	
	4
	
	
	36,5
	

	3
	Мыло для рук


	шт
	
	1
	
	
	120,0
	

	4
	Средство для мытья посуды


	шт
	
	2
	
	
	90,0
	

	5
	Пемоксоль


	шт
	
	1
	
	
	100,0
	


27. Затраты на приобретение горюче-смазочных материалов (Згсм) определяются по формуле:
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где:

Hiгсм - норма расхода топлива на 100 километров пробега i-го транспортного средства согласно методическим рекомендациям "Нормы топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте", утвержденным распоряжением Министерства транспорта Российской Федерации от 14.03.2008 N АМ-23-р;

Piгсм - цена 1 литра горюче-смазочного материала по i-му транспортному средству;

Niгсм - планируемое количество рабочих дней использования i-го транспортного средства в очередном финансовом году.
	№ п/п
	Наименование топлива
	Норма расхода топлива на 100 км. 
	Количество литров в год

	1
	Бензин 

	10,36
	5700


	№ п/п
	Наименование смазочного материала
	Норма расхода на 100 литров топлива пробега расп-23-р
	Количество литров в год

	1
	Жидкость тормозная


	0,03
	1,68

	2
	Смазка силиконовая


	0,1
	5,6

	3
	Антифриз


	0,03
	1,68

	4
	Масло моторное


	0,6
	33,6

	5
	Очиститель инжектора


	0,03
	1,68


28. Затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году с учетом нормативов обеспечения функций государственных органов, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта, предусмотренных приложением N 2 к настоящим Правилам.

	№ п/п
	Наименование
	Предельная стоимость в год, тыс.руб.

	1
	Запасные части для 1 транспортного средства, мощностью до 200 л/с
	50,0
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